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                                № 15
п.Молодежный
Об утверждении Номенклатуры дел № 02-28

Администрации и Совета Среднетымского сельского

поселения на 2021 год

   В целях организации  исполненных  документов в дела, систематизации и учета дел, определения сроков их хранения

ПОСТАНОВЛЯЮ:

   Утвердить Номенклатуры дел № 02-28 Администрации и Совета Среднетымского сельского поселения на 2021 год, согласованную с ЭПК Департамента по культуре и туризму Томской области, государственным стандартам и правилам в сфере архивного дела.

Приложение: номенклатура дел на 14 л.

	Глава  Администрации 

Среднетымского сельского поселения                                                        
	Е.А. Казмерчук


МКУ Администрация Среднетымского

сельского поселения,

МКУ Совет Среднетымского
сельского поселения
Номенклатура дел
                                        УТВЕРЖДАЮ
на 2021 год
Глава администрации

индекс 02-28
Среднетымского поселения

Е.А. Казмерчук
2021 год

	
	
	

	Индекс дела
	Заголовок дела (тома, части)
	Количество дел (частей, томов)
	Срок                  хранения (тома, части) и  № статей              по перечню
	Примечание


	1
	2
	3
	4
	5

	  Совет Среднетымского сельского поселения



	01-01
	Документы (законы, постановления, протоколы) органов государственной власти и местного самоуправления, относящиеся к деятельности  совета поселения
	
	Пост.                  ст. 1 б 
	Присланные для сведения - ДМН

	01-02
	Устав сельского поселения и изменения к нему. 
	
	Пост.

ст. 12  
	

	01-03
	Свидетельства о включении муниципальных образований в Государственный реестр муниципальных образований 
	
	Пост.

ст.10 
	

	01-04
	Регламент работы Совета сельского поселения.
	
	Пост.

ст. 27 а
	

	01-05

	Протоколы заседаний Совета сельского поселения и решения к ним
	
	Пост.

ст. 18 а 
	

	01-06
	Протоколы, решения  по проведению публичных слушаний  Совета сельского поселения и документы к ним ( информации, выступления, переписка и др.)
	
	Пост.

ст. 18 л  
	

	01-07
	Списки депутатов Совета
	
	Постоянно

ст. 685 а
	

	01-08
	Журнал регистрации решений Совета сельского поселения
	
	Пост.                   ст. 258 а 
	Хранятся в организации. Подлежат приему в муниципальный архив, если могут быть использованы в качестве научно-справочного аппарата

	01-09
	Номенклатура дел (копия)


	
	ДЗН

ст. 200 а
	Подлинник в разделе (02-28)

	АДМИНИСТРАЦИЯ СРЕДНЕТЫМСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ



	Руководство

	02-01
	Законодательные и нормативные акты (законы, постановления, распоряжения, решения) органов государственной власти и местного самоуправления, присланные для сведения
	
	ДМН                  ст. 1 б
	Относящиеся к деятельности - пост.

	02-02
	Постановления администрации  сельского  поселения и документы к ним
	
	Пост.

ст. 1 а
	

	02-03


	Распоряжения администрации  сельского  поселения по основной (профильной) деятельности и документы к ним
	
	Пост.

 ст. 1 а
	

	02-04
	Протоколы заседаний комиссий, советов при администрации сельского поселения и документы к ним* 
	
	Пост.               ст. 18   г 
	*На каждую           комиссию,  заводится отдельное дело

	02-05
	Протоколы собраний, конференций граждан сельского  поселения и документы к ним (решения, информации, выступления и др.) 
	
	Пост.               ст. 18 к  
	

	02-06
	Регламент работы администрации сельского  поселения
	
	Пост.

ст. 27 а   
	

	02-07
	Программа социально-экономического развития сельского поселения


	
	Пост.

ст. 262 а
	

	Организационные основы управления. Контроль



	02-08
	Административные регламенты органов местного самоуправления предоставления муниципальных услуг и исполнения государственных, муниципальных функций.
	
	Пост.

ст. 54 а
	 

	02- 09
	Документы (акты, справки, докладные записки) о проверках работы администрации сельского  поселения вышестоящими организациями
	
	Пост.                ст.173 а 
	

	02- 10
	Обращения граждан (предложения, заявления, жалобы, претензии и др.); документы (справки, сведения, переписка) по их рассмотрению: 
	
	Пост.

ст.183 а
	

	Правовое обеспечение деятельности.  Документационное обеспечение управления 
и организация хранения документов

	02-11

	Сертификаты ключа подписи 
	
	Пост. 
ст. 232 
	В форме электронного документа хранятся не менее 5 л. после исключения из реестра сертификатов ключей подписей

	02- 12
	Дело фонда (исторические и тематические справки, сведения о составе и объеме дел и документов, акты проверки наличия и состояния документов, приема и передачи, выделения дел и документов к уничтожению, утратах и повреждениях документов, протоколы выемки документов, акты рассекречивания и др. документы, отражающие работу с фондом) 
	
	Пост. 
ст. 246 
	В  муниципальные архивы передаются при ликвидации организации 

	02- 13
	Документы   (книги учета поступления и выбытия документов, списки фондов, листы, карточки фондов, паспорта архивов, реестры описей) архивного учета 
	
	Пост.
ст.  247 
	В муниципальные архивы передаются при ликвидации организации 

	02- 14
	Описи дел постоянного хранения (утвержденные)
	
	Пост.

ст. 248 а
	Неутвержденные - до минования надобности 

	02- 15
	Описи дел по личному составу
	
	Пост.

ст. 248 б
	На постоянное хранение в муниципальные архивы передаются после ликвидации организации

	02- 16
	Списки населенных пунктов, расположенных на территории поселения
	
	 Пост.

ст. 45 а 
	

	02- 17
	Списки ветеранов и участников ВОВ и других военных действий
	
	Пост.

ст. 685 (б)
	

	02-18
	Похозяйственные книги и алфавитные книги хозяйств 
	
	Пост. 

ст. 136 
	 

	02-19
	Статистические отчеты:

Ф.П 4-о заработной плате;

Ф.11к-о наличии основных средств;

Ф.14-о численности скота.
	
	Пост. 

ст. 467 (а)
	

	02-20
	Договоры между удостоверяющим центром и владельцем сертификата ключа подписи 
	
	15 л. ЭПК

ст.    237  
	После истечения срока действия договора 

	02-21
	Документы (заключения, справки, переписка) по проведению правовой экспертизы документов 
	
	5 л. ЭПК

ст. 192  
	

	02-22
	Заявления на подтверждение электронной цифровой подписи в электронном документе и электронной цифровой подписи уполномоченного лица, уполномоченного удостоверяющего центра 
	
	5 л. ЭПК

ст. 242 
	

	02-23
	Журнал регистрации постановлений Главы сельского  поселения
	
	Пост.                  ст. 258 а 
	

	02-24
	Журнал регистрации распоряжений Главы сельского  поселения
	
	Пост.                  ст. 258 а 
	

	02-25
	Журнал регистрации поступающих документов (в том числе по электронной почте)
	
	5 л.                 
 ст. 258 г 
	

	02-26
	Журнал регистрации отправляемых документов (в том числе по электронной почте)
	
	5 л.                  
ст. 258 г 
	

	02-27
	Журнал регистрации обращений граждан
	
	5 лет

 ст. 258 е 
	

	02-28
	Номенклатура дел организации
	
	Пост. 

ст. 200 а
	

	3. ПЛАНИРОВАНИЕ  И ФИНАНСИРОВАНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ



	Прогнозирование

	03-01
	Целевые программы  (муниципальные, отдельных направлений деятельности)
	
	 Пост.

ст. 262 а
	

	03-02
	Документы (доклады, отчеты, обзоры) о ходе выполнения целевых программ 
	
	Пост. 

ст.  265  
	

	Текущее планирование

	03-03
	Долгосрочный план социально-экономического развития сельского поселения
	
	Пост. 

ст. 270 а
	  

	 03-04
	 Муниципальные контракты на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг 
	
	5 л.  ЭПК 

ст. 272 
	По крупным поставкам и наиболее важным работам, услугам - пост. 



	03-05
	Документы (конкурсная документация, протоколы, аудиозаписи, запросы, извещения, уведомления, заявки, сводные заявки, технические задания, графики - календарные планы, доверенности, информационные карты, копии договоров (контрактов) и др.) о проведении открытых конкурсов, конкурсов котировочных заявок (котировок), аукционов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд организации
	
	 5 л. ЭПК

ст.273 а
	По крупным поставкам и наиболее важным работам, услугам - пост. 

	03-06
	Положения о комиссиях по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг организации 
	
	Пост. 

ст.274 
	

	03-07
	Журналы регистрации протоколов комиссии организации по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг 
	
	5 л. 

ст. 276  
	

	03-08


	Реестры муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов 
	
	Пост.  

ст. 279
	Состав документов и сведений, содержащихся в реестрах, определяется законами и нормативными правовыми актами Российской Федерации. Хранятся в организации, исполняющей функцию ведения реестра, передаются на постоянное хранение после завершения ведения 

	03-09


	Документы (справки, информации, сведения) об итогах социально-экономического развития сельского поселения. 
	
	5 л. ЭПК 

Ст. 295 
	 

	Финансирование

	03-10
	Сводная бюджетная роспись на текущий финансовый год и плановый период.
	
	 Пост. 

ст. 308 а
	

	03-11
	Лимиты бюджетных обязательств
	
	Пост.

 ст. 310 а
	

	03-12
	Справки об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств: 
	
	 Пост.

ст. 311 а


	

	03-13
	Справки о бюджетных ассигнованиях, лимитах бюджетных обязательств, предельных объемах финансирования, доведенных получателю бюджетных средств, администратору источников финансирования дефицита бюджета, участвующему во внутриведомственной реорганизации
	
	  Пост.

ст. 312 а
	

	03-14
	Годовой бюджет сельского  поселения, приложения и изменения к нему.
	
	  Пост. 

 ст. 314 б 
	В других организация - ДМН

	03-15
	Казначейские уведомления, расходные расписания; реестры расходных расписаний
	
	   5л.

ст. 321 
	

	03-16
	Экономические нормативы финансового обеспечения и их распределения; расчеты к ним. 
	
	   5л.

 ст. 322 
	

	03-17
	Документы (справки, сведения, расчеты, расходные расписания, бюджетные поручения, заявки, переписка) о финансовом обеспечении всех направлений деятельности.
	
	5 л. ЭПК 

ст. 326 
	 

	03-18
	Годовой отчет о выполнении бюджета поселения
	
	Пост. 

ст. 327 б 
	В других организациях - ДМН

	03-19
	Квартальный отчет о выполнении бюджета поселения
	
	5 лет

ст. 327 в
	При отсутствии годовых – пост.

	03-20
	Месячные отчеты о выполнении бюджета поселения
	
	1 год

ст. 327 г
	При отсутствии годовых, квартальных – пост.

	03-21


	Сведения о заключенных государственных, муниципальных контрактах (их изменении); об исполнении (прекращении действия) государственных, муниципальных контрактов 
	
	  Пост. 

ст. 330 
	 

	03-22
	Переписка об открытии, закрытии, состоянии, оплате текущих, расчетных, бюджетных счетов, о проведении денежно-расчетных операций 
	
	5 л.   

ст. 334 
	

	03-23
	Договор банковского счета
	
	5 л.

ст. 337
	После истечения срока действия договора

	04. БУХГАЛТЕРСКИЙ УЧЕТ И ОТЧЕТНОСТЬ



	04-01
	Правила, инструкции, методические рекомендации по вопросам бухгалтерского учета и отчетности поселения (Копии)
	
	3 г.               

ст. 27 б 
	После замены новыми

	04-02
	Штатные расписания организации, изменения к ним
	
	Пост.  

ст. 71 
	

	04-03
	Бюджетная смета  учреждения
	
	 Пост. 

ст. 309 а
	 

	04-04
	Годовой отчет об исполнении сметы 
	
	Пост.

ст. 352 а
	

	04-05
	Квартальный отчет об исполнении сметы 
	
	5 л. 
ст. 352 б 

356 в
	При отсутствии годовых - постоянно

	04-06
	Годовые отчеты по субсидиям, субвенциям, полученным из бюджетов 
	
	Пост.

ст. 357 а
	

	 04-07
	Полугодовые, квартальные отчеты по субсидиям, субвенциям, полученным из бюджетов 
	
	5 лет

ст. 357 б
	 

	04-08
	Переписка по вопросам бухгалтерского учета, бюджетного учета, составления и представления бухгалтерской (финансовой) отчетности, бюджетной отчетности 
	
	5 л.

ст.  359
	

	04-09 
	Документы учетной политики (рабочий план счетов, формы первичных учетных документов и др.) 
	
	5 л. 

ст.  360 
	

	04-10


	Регистры бухгалтерского (бюджетного) учета (главная книга, журналы-ордера, мемориальные ордера, журналы операций по счетам, оборотные ведомости, накопительные ведомости, разработочные таблицы, реестры, книги (карточки), ведомости, инвентарные списки и др.) 
	
	 5л.

 ст. 361 
	При условии проведения ревизии

	04-11
	Первичные учетные документы и приложения к ним, зафиксировавшие факт совершения хозяйственной операции и явившиеся основанием для бухгалтерских записей (кассовые документы и книги, банковские документы, корешки банковских чековых книжек, ордера, табели, извещения банков и переводные требования, акты о приеме, сдаче, списании имущества и материалов, квитанции, накладные и авансовые отчеты, переписка и др.) 

	
	5л. 

ст. 362 
	При условии проведения ревизии

	04-12
	Реестры закупок товаров, работ, услуг, осуществляемых организацией без заключения государственного или муниципального контракта 
	
	5 л.  

 ст. 365 
	Состав документов и сведений, содержащихся в реестрах, определяется законами и нормативными правовыми актами Российской Федерации. Хранятся в организации, исполняющей функцию ведения реестра, передаются на постоянное хранение после завершения ведения 

	04-13
	Свидетельства о постановке на учет в налоговых органах 
	
	Пост. 

 ст. 381 
	 

	04-14 
	Документы (расчеты, сводки, справки, таблицы, сведения, переписка) о начисленных и перечисленных суммах налогов в бюджеты всех уровней, внебюджетные фонды, задолженности по ним 
	
	5 л. ЭПК 

 ст. 382 
	

	04-15
	Годовые расчетные ведомости по отчислению страховых взносов в фонд социального страхования: 
	
	Пост. 

ст. 390 а


	

	04-16
	Квартальные расчетные ведомости по отчислению страховых взносов в фонд социального страхования: 
	
	5 лет 

ст. 390 б


	При отсутствии годовых – Пост. с нарастающим итогом за IV квартал Пост.

	04-17
	Налоговые декларации (расчеты)  по всем видам налогов 
	
	 5л. ЭПК

 ст. 392 
	

	04-18


	Реестры сведений о доходах физических лиц 
	
	50 лет

	 ст. 22.1

ФЗ 125 от 22.10.2004 

	04-19
	Документы (планы, отчеты, протоколы, акты, справки, докладные записки, переписка) о проведении документальных ревизий финансово-хозяйственной деятельности, контрольно-ревизионной работе, в т.ч. проверке кассы, правильности взимания налогов и др. 
	
	5 л.  

 ст. 402 
	 При условии проведения проверки (ревизии)

	04-20
	Лицевые карточки, счета работников 
	
	50 лет ЭПК 
	ст. 22.1

ФЗ 125 от 22.10.2004 

	04-21
	Документы (копии отчетов, заявления, списки работников, справки, выписки из протоколов, заключения, переписка) о выплате пособий, оплате листков нетрудоспособности, материальной помощи 
	
	5 л.   

ст. 415  
	 

	04-22
	Исполнительные листы работников (исполнительные документы) 
	
	ДМН  

ст. 416 
	Не менее 5 л. 

	04-23
	Документы (заявления, решения, справки, переписка) об оплате учебных отпусков 
	
	ДМН 

ст. 417 
	Не менее 5 л. 

	04-24
	Документы (карты учета, правоустанавливающие документы, решения, акты) по ведению реестра муниципального имущества 
	
	Пост.

 ст. 422   
	

	04-25
	Документы (протоколы, акты, расчеты, ведомости, заключения) о переоценке основных фондов, определении амортизации основных средств, оценке стоимости имущества организации 
	
	Пост. 

ст. 429 
	 

	04-26
	Акты о передаче прав на недвижимое имущество и сделок с ним от прежнего к новому правообладателю (с баланса на баланс) 
	
	Пост. 

ст. 432 
	

	04-27
	Журналы регистрации договоров купли-продажи движимого и недвижимого имущества
	
	Пост. 

ст. 459 в 
	После окончания срока действия договора

	04-28
	 Журнал договоров, актов о приеме-передаче имущества
	
	 Пост. 

ст. 459 е 
	При условии проведения проверки (ревизии)

	04-29 
	 Журналы  регистрации доверенностей
	
	5 л. 

ст.  459 т 
	

	04-30
	Паспорта сделок
	
	Пост.

ст. 453
	

	 04-31
	Листки нетрудоспособности 
	
	5 л. 

ст. 896 
	

	05.  КАДРОВОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ



	05-01
	Правила, инструкции, методические рекомендации по вопросам кадрового обеспечения, присланные для сведения
	
	3 г.     

 ст. 27 б 
	После замены                                  новыми

	05-02
	Распоряжения Главы сельского  поселения по личному составу (прием, перемещение, перевод, увольнение)
	
	50 лет ЭПК *
	В составе личных дел

	05-03
	Распоряжения главы сельского  поселения по личному составу (поощрения, премирование, командировки)
	
	50 лет ЭПК*
	В составе личных дел

	05-04
	Должностные инструкции (регламенты), разработанные в администрации сельского  поселения на конкретные должности
	
	50 лет 
	ст. 22.1

ФЗ 125 от 

22.10.2004

В составе личных дел

	05-05
	Личные дела руководителей сельского поселения 
	
	Пост.             
ст. 656 а
	

	05-06
	Личные дела работников администрации сельского  поселения 


	
	50 лет ЭПК*
	В составе личных дел

	05-07
	Трудовые договоры (контракты), не вошедшие в состав личных дел
	
	50 лет ЭПК*
	

	05-08
	Личные карточки уволенных работников, в т.ч. временных работников 
	
	50 лет ЭПК*
	В составе личных дел

	05-09
	Документы (справки, докладные и объяснительные записки, копии распоряжений, выписки из распоряжений, заявлении и др.) не вошедшие в состав личных дел
	
	5 л.   

ст. 665         
	

	05-10
	Списки работников администрации сельского  поселения 
	
	50 лет ЭПК*
	В составе личных дел

	05-11
	Протоколы заседаний конкурсных комиссий по замещению вакантных должностей, избранию на должность
	
	Постоянно

ст. 670 
	

	05-12
	Протоколы заседаний, постановления      аттестационной комиссии
	
	15 л. ЭПК           ст. 696 
	На предприятиях с тяжелыми, вредными и опасными условиями труда – 
50 л ЭПК

	05-13
	Трудовые книжки работников администрации сельского  поселения 
	
	До востребования*      ст. 664 
	*Невостребованные -  50 л.

	05-14
	Графики предоставления отпусков                 
	
	1 г.                     ст. 693 
	

	05-15
	Журнал регистрации распоряжений Главы сельского  поселения по личному составу 
	
	50 лет 
	В составе личных дел

	05-16
	Протоколы заседаний комиссии по соблюдению требований к служебному поведению государственных гражданских и муниципальных служащих и урегулированию конфликтов 
	
	Пост.

ст. 678 
	

	05-17
	Документы (заявления, протоколы, решения, докладные, служебные записки) по вопросам соблюдения требований к служебному поведению работников и урегулированию конфликта интересов 
	
	5 л. ЭПК 

ст. 679
	 После урегулирования конфликта

	05-18
	Документы (служебные, объяснительные записки, заключения, протоколы, заявления и др.) о фактах обращения в целях склонения государственных гражданских служащих и муниципальных служащих к совершению коррупционных правонарушений; о соблюдении требований к служебному поведению, регулированию конфликта интересов 


	
	Пост. 

ст. 680
	

	05-19
	Уведомления о фактах обращения в целях склонения государственных гражданских служащих и муниципальных служащих к совершению коррупционных правонарушений; об осуществлении иной оплачиваемой деятельности государственными гражданскими служащими и муниципальными служащими 
	
	5 л. ЭПК 

ст. 681
	

	05-20
	Документы (заявления, служебные записки, заключения и др.) о служебных проверках государственных гражданских служащих и муниципальных служащих 
	
	Пост. 

ст. 682
	

	05-21
	Журналы регистрации уведомлений о фактах обращения в целях склонения государственных гражданских служащих и муниципальных служащих к совершению коррупционных правонарушений 
	
	5 л.  

ст. 683 а 


	

	05-22
	Журнал уведомлений об осуществлении иной оплачиваемой деятельности государственными гражданскими служащими и муниципальными служащими
	
	5л 

ст. 683 б


	

	05-23
	Журнал служебных проверок государственных гражданских служащих и муниципальных служащих
	
	Пост. 

ст. 683 в


	

	05-24
	Журнал заявлений о соблюдении требований к служебному поведению, регулированию конфликта интересов
	
	5.л.

ст. 683 г
	

	 05-25
	Реестры муниципальных служащих 
	
	Пост. 

ст. 684 
	Хранятся в организации, исполняющей функцию ведения реестра, передаются на постоянное хранение после завершения ведения

	05-26
	Книга учета выдачи трудовых книжек и вкладышей к ним
	
	50 лет* 
	В составе личных дел

	05-27
	Журнал регистрации трудовых договоров
	
	50 лет* 
	В составе личных дел

	05-28
	Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера государственных гражданских и муниципальных служащих, не вошедшие в состав личных дел


	
	50 лет *
	В составе личных дел

	06. ВОИНСКИЙ УЧЕТ И БРОНИРОВАНИЕ



	06-01
	Документы (законы, постановления, протоколы) органов государственной власти, присланные для сведения
	
	ДМН                    ст. 1 б 
	

	06-02
	Инструкции и методические рекомендации по воинскому учету и бронированию
	
	3 г.                 

ст. 27 б 

ст. 28 б
	После замены               новыми

	06-03
	Списки призывников и допризывников сельского   поселения
	
	3 г. 

ст. 685 е
	

	06-04
	Переписка с администрацией муниципального района, военными комиссариатами о воинском учете, призыва и отсрочек от призыва военнообязанных 
	
	3 г.

ст. 690
	

	06-05
	Журнал сверок учетных карточек

лиц, подлежащих воинскому учету
	
	 3 г. 

ст. 695 е
	После увольнения

	06-06
	Журналы проверок состояния воинского учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе
	
	5 г.
ст. 692
	

	06-07
	Карточки  учета военнообязанных

старшин, сержантов, солдат и матросов запаса
	
	3 г.
ст. 695 е
	После увольнения

	06-08
	Карточки  учета офицеров
	
	3 г.
ст. 695 е
	После увольнения

	07. НОТАРИАЛЬНЫЕ ДЕЙСТВИЯ



	07-01
	Правила, инструкции, методические     рекомендации по вопросам нотариальных действий, присланные для сведения
	
	3 г.                 

ст. 27 б,

ст. 28 б 
	После замены               новыми

	07-02
	Реестры для регистрации нотариальных действий 
	
	Пост.

ст. 459 а           
	

	07-03
	Первые экземпляры нотариально удостоверенных завещаний 
	
	Пост.

ст. 438
	

	07-04
	Алфавитная книга учета удостоверенных завещаний
	
	Пост.


	

	07-05
	Первые экземпляры нотариально удостоверенных доверенностей
	
	3 г. ЭПК
	Со дня истечения срока их действия

	08. МУНИЦИПАЛЬНОЕ ИМУЩЕСТВО

Эксплуатация зданий, помещений

	08-01
	Документы (справки, информации, перечни)    о передаче зданий, помещений в  муниципальную собственность 
	
	   Пост.

 ст. 786 
	 

	08-02
	Переписка о передаче зданий, помещений в     муниципальную собственность 
	
	5 л. ЭПК 

ст. 787 
	 

	06-03
	Документы (акты, справки, технические паспорта, кадастровые планы жилья) о переводе помещений в жилые и нежилые 
	
	Пост. 

ст. 789
	 

	08-04
	Договоры, соглашения о приеме и сдаче зданий, помещений, земельных участков в аренду (субаренду); документы (акты, технические паспорта, планы, кадастровые планы жилья, схемы, расчеты) к ним 
	
	Пост. 

ст. 791 
	 

	08-05
	Договоры о купле-продаже земельных участков, зданий, помещений и другого имущества; документы к ним 
	
	Пост. 

 ст. 797 
	 

	08-06
	Паспорта зданий и сооружений  
	
	5 л. ЭПК 

ст. 802
	После ликвидации здания,

списания оборудования

	08-07
	Паспорта оборудования 
	
	5 л. ЭПК 

 ст. 803 
	После списания оборудования 

	08-08 
	Договоры энергоснабжения 
	
	5 л.  

ст. 815 
	После истечения срока действия договора 

	08-09


	Документы (заявки, отчеты, переписка) о топливно-энергетических ресурсах и водоснабжении 
	
	3 г.  

ст. 816 
	 

	08-10
	Договоры коммунального обслуживания организации 
	
	5 л. 

ст. 817 
	После истечения срока действия договора 

	08-11
	Документы (справки, сводки, переписка) о подготовке зданий, сооружений к зиме и предупредительных мерах от стихийных бедствий 
	
	3 г. 

ст. 819 
	 

	08-12
	Книга регистрации договор передачи квартир гражданам
	
	Пост. 

ст. 933  
	

	08-13
	Журнал регистрации жилого фонда
	
	Пост.

ст. 924 
	

	08-14
	Протоколы заседаний жилищной комиссии; документы (заявления, списки , справки) к ним


	
	Пост. 

ст. 925 
	

	08-15
	Книга учёта граждан, нуждающихся в жилой площади, предоставляемой по договорам соц. найма
	
	10л.  

ст.927 
	После предоставления жилой площади

	08-16
	Учетные дела граждан, нуждающихся в жилой площади, предоставляемой по договорам социального найма  
	
	10л.  

ст. 930 
	После предоставления жилой площади

	08-17
	Книги регистрации документов по передаче жилых помещений в собственность граждан и учета приватизированной жилой площади
	.
	Пост.

ст.  933 
	

	08-18
	Реестры регистрации (заявлений на приватизацию жилья, договоров на приватизацию жилья, выдачи договоров на приватизацию жилья)
	
	Пост

 ст. 934 а, б, в
	

	08-19
	Карточки учёта  закрепления жилой площади за несовершеннолетними детьми
	
	3г.  

ст. 939 
	 После достижения совершеннолетия

	08-20
	Книги регистрации жильцов

домовые, поквартирные
	
	Пост. 

ст.  948 
	Передаются на хранение в муниципальные архивы после сноса дома   

	08-21
	Разрешения на строительство объектов, на ввод объектов в эксплуатацию и документы (планы, справки, акты, схемы) к ним*
	
	Пост. 

ст. 505*
	

	08-22
	Журнал регистрации выдачи разрешений на строительство объектов
	
	Пост.                
	

	08-23
	Журнал регистрации выдачи разрешений на ввод объектов в эксплуатацию
	
	Пост.                    
	

	08-24
	Книга регистрации заявлений о включении в Список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями
	
	10 лет

ст. 927
	После предоставления жилого помещения

	08-25
	Учетные дела детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями
	
	10 лет

ст. 930
	После предоставления жилого помещения

	08-26
	Список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями
	
	Пост.

ст. 925
	


При составлении номенклатуры дел был использован:

    1.  Перечень типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения.  Утвержден  Приказом Минкультуры РФ от 25.08.2010 N 558 

 - Перечень типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, М. 2010.

	* ст. 22.1 ФЗ-125 от 22.10.2004 «Об архивном деле  в РФ»
Специалист 1 категории МКУ администрации Среднетымского  сельского поселения Каргасокского района Томской области
	
	О.В. Зарубина
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