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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «СРЕДНЕТЫМСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

КАРГАСОКСКОГО РАЙОНА ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ СРЕДНЕТЫМСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

26.04.2014                                                                                                                         №  15
п. Молодежный

Об исполнении положений Федерального закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» 

В целях реализации Федерального закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
ПОСТАНОВЛЯЮ:

            1.  Создать в МКУ Администрации Среднетымского сельского поселения контрактную службу.                                                                                                                                                           Установить численность состава контрактной службы – 2 должностных единиц, в том числе: руководитель отдела контрактной службы – Глава Среднетымского сельского поселения Яковенко Татьяна Александровна, работник контрактной службы – специалист 1 категории Зарубина Ольга Владимировна. 

                 2. Утвердить Положение о контрактной службе муниципального образования «Среднетымское сельское поселение» согласно приложению № 1 к настоящему постановлению.

3. Утвердить Положение о приемочной комиссии муниципального образования «Среднетымское сельское поселение» согласно приложению № 2 к настоящему постановлению.

4. Утвердить Типовую форму протокола заседания приемочной комиссии муниципального образования «Среднетымское сельское поселение» согласно приложению № 3 к настоящему постановлению.

5. Утвердить Типовую форму акта приема-передачи товаров (работ, услуг) согласно приложению № 4 к настоящему постановлению.

                6. Действие настоящего постановления распространяется на правоотношения 

      возникшие с 01.01.2014г.

          7. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой информации «Официальные ведомости». 

8. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Среднетымского сельского поселения                         Т.А. Яковенко

Овчинникова Е.Г.

8(38253)44-1-42

Приложение №1
к постановлению Администрации 

Cреднетымского сельского поселения

от 26.04. 2014 г. N15
Положение о контрактной службе  

муниципального образования «Среднетымское сельское поселение»

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о контрактной службе заказчика (далее – Заказчик)  (далее – Положение) устанавливает правила организации контрактной службы муниципального образования «Среднетымское сельское поселение» (далее – Контрактная служба), при планировании и осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд.
1.2. Контрактная служба создается в целях обеспечения планирования и осуществления закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд Заказчика (далее – закупка). Структура и численность контрактной службы определяется и утверждается Заказчиком, но не может составлять менее двух человек.

1.3. Контрактная служба в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон), гражданским законодательством, бюджетным законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Томской области, муниципального образования «Среднетымское сельское поселение» и настоящим Положением.

1.4. Основными принципами создания и функционирования контрактной службы при планировании и осуществлении закупок являются:

1.4.1. привлечение квалифицированных специалистов, обладающих теоретическими и практическими знаниями и навыками в сфере закупок;

1.4.2. свободный доступ к информации о совершаемых контрактной службой действиях, направленных на обеспечение нужд Заказчика, в том числе способах осуществления закупок и их результатах;

1.4.3. заключение контрактов на условиях, обеспечивающих наиболее эффективное достижение заданных результатов обеспечения нужд Заказчика;

1.4.4. достижение Заказчиком заданных результатов обеспечения нужд Заказчика.

1.5. Руководитель контрактной службы в целях повышения эффективности работы работников контрактной службы при формировании организационной структуры определяет должностные обязанности и персональную ответственность работников контрактной службы, распределяя определенные настоящим Положением функциональные обязанности между указанными работниками.

1.6. Функциональные обязанности контрактной службы:

1.6.1. планирование закупок (с 1 января 2015 года);

1.6.2. организация на стадии планирования закупок консультаций с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участие в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений для обеспечения государственных и муниципальных нужд (с 1 января 2015 года);

1.6.3. обоснование закупок (с 1 января 2015 года);

1.6.4. обоснование начальной (максимальной) цены контракта;

1.6.5. обязательное общественное обсуждение закупок (с 1 января 2016 года);

1.6.6. организационно-техническое обеспечение деятельности комиссий по осуществлению закупок;

1.6.7. привлечение экспертов, экспертных организаций;

1.6.8. подготовка и размещение в единой информационной системе в сфере закупок (далее - единая информационная система) извещения об осуществлении закупки, документации о закупках, проектов контрактов;

1.6.9. рассмотрение банковских гарантий и организация осуществления уплаты денежных сумм по банковской гарантии;

1.6.10. организация заключения контракта;

1.6.11. организация приемки поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги (далее - отдельный этап исполнения контракта), предусмотренных контрактом, включая проведение в соответствии с Федеральным законом экспертизы поставленного товара, результатов выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта, обеспечение создания приемочной комиссии;

1.6.12. организация оплаты поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, отдельных этапов исполнения контракта;

1.6.13. взаимодействие с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта;

1.6.14. организация включения в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации о поставщике (подрядчике, исполнителе);

1.6.15. направление поставщику (подрядчику, исполнителю) требования об уплате неустоек (штрафов, пеней);

1.6.16. участие в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) Заказчика и осуществление подготовки материалов для выполнения претензионной работы.

2. Функции и полномочия контрактной службы

2.1. Контрактная служба осуществляет следующие функции и полномочия:

2.1.1. при планировании закупок (с 1 января 2015 года):

а) разрабатывает план закупок, осуществляет подготовку изменений для внесения в план закупок, размещает в единой информационной системе план закупок и внесенные в него изменения;

б) обеспечивает подготовку обоснования закупки при формировании плана закупок;

в) разрабатывает план-график, осуществляет подготовку изменений для внесения в план-график, размещает в единой информационной системе план-график и внесенные в него изменения;

г) организует утверждение плана закупок, плана-графика;

д) определяет и обосновывает начальную (максимальную) цену контракта, цену контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при формировании плана-графика закупок;

2.1.2. при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей):

а) выбирает способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

б) уточняет в рамках обоснования цены цену контракта и ее обоснование в извещениях об осуществлении закупок, конкурсной документации, документации об аукционе;

в) уточняет в рамках обоснования цены цену контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем);

г) осуществляет подготовку извещений об осуществлении закупок, документации о закупках (за исключением описания объекта закупки, требующего специальных знаний и умений), проектов контрактов, изменений в извещения об осуществлении закупок, в документацию о закупках;

д) организует подготовку описания объекта закупки в документации о закупке;

е) обеспечивает привлечение на основе контракта специализированной организации для выполнения отдельных функций по определению поставщика;

ж) обеспечивает предоставление учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы, организациям инвалидов преимущества в отношении предлагаемой ими цены контракта;

з) обеспечивает осуществление закупки у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций, устанавливает требование о привлечении к исполнению контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций;

и) размещает в единой информационной системе или до ввода в эксплуатацию указанной системы на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг извещения об осуществлении закупок, документацию о закупках и проекты контрактов, протоколы, предусмотренные Федеральным законом;

к) подготавливает и направляет в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации о закупке;

л) обеспечивает сохранность конвертов с заявками на участие в закупках, защищенность, неприкосновенность и конфиденциальность поданных в форме электронных документов заявок на участие в закупках и обеспечивает рассмотрение содержания заявок на участие в закупках только после вскрытия конвертов с заявками на участие в закупках или открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупках;

м) обеспечивает хранение в сроки, установленные законодательством, протоколов, составленных в ходе проведения закупок, заявок на участие в закупках, документации о закупках, изменений, внесенных в документацию о закупках, разъяснений положений документации о закупках и аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в закупках и (или) открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупках;

н) привлекает экспертов, экспертные организации;

о) обеспечивает направление необходимых документов для заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) по результатам несостоявшихся процедур определения поставщика в установленных Федеральным законом случаях в соответствующие органы, определенные пунктом 25 части 1 статьи 93 Федерального закона;

п) обосновывает в документально оформленном отчете невозможность или нецелесообразность использования иных способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя), а также цену контракта и иные существенные условия контракта в случае осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) для заключения контракта;

р) обеспечивает заключение контрактов;

с) организует включение в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участниках закупок, уклонившихся от заключения контрактов.

2.1.3. при исполнении, изменении, расторжении контракта:

а) организует приемку поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

б) организует оплату поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;

в) взаимодействует с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта, применяет меры ответственности, в том числе направляет поставщику (подрядчику, исполнителю) требование об уплате неустоек (штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом, совершает иные действия в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта;

г) организует проведение экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги, привлекает экспертов, экспертные организации;

д) размещает в единой информационной системе или до ввода в эксплуатацию указанной системы на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг отчет, содержащий информацию об исполнении контракта, о соблюдении промежуточных и окончательных сроков исполнения контракта, о ненадлежащем исполнении контракта (с указанием допущенных нарушений) или о неисполнении контракта и о санкциях, которые применены в связи с нарушением условий контракта или его неисполнением, об изменении или о расторжении контракта в ходе его исполнения, информацию об изменении контракта или о расторжении контракта, за исключением сведений, составляющих государственную тайну;

е) организует включение в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации о поставщике (подрядчике, исполнителе), с которым контракт был расторгнут по решению суда или в связи с односторонним отказом Заказчика от исполнения контракта;

ж) составляет и размещает в единой информационной системе отчет об объеме закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций.

2.2. Контрактная служба осуществляет иные полномочия, предусмотренные Федеральным законом, в том числе:

2.2.1. организует в случае необходимости консультации с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участвует в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений для обеспечения государственных и муниципальных нужд;

2.2.2. организует обязательное общественное обсуждение закупки товара, работы или услуги, по результатам которого в случае необходимости осуществляет подготовку изменений для внесения в планы закупок, планы-графики, документацию о закупках или обеспечивает отмену закупки;

2.2.3. принимает участие в утверждении требований к закупаемым Заказчиком отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельным ценам товаров, работ, услуг) и (или) нормативным затратам на обеспечение функций Заказчика и размещает их в единой информационной системе;

2.2.4. участвует в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) Заказчика, в том числе обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), и осуществляет подготовку материалов для осуществления претензионной работы;

2.2.5. разрабатывает проекты контрактов, в том числе типовых контрактов, типовых условий контрактов Заказчика;

2.2.6. осуществляет проверку банковских гарантий, поступивших в качестве обеспечения исполнения контрактов, на соответствие требованиям Федерального закона;

2.2.7. информирует в случае отказа Заказчика в принятии банковской гарантии об этом лицо, предоставившее банковскую гарантию, с указанием причин, послуживших основанием для отказа;

2.2.8. организует осуществление уплаты денежных сумм по банковской гарантии в случаях, предусмотренных Федеральным законом;

2.2.9. организует возврат денежных средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения заявок или обеспечения исполнения контрактов.

2.3. В целях реализации функций и полномочий, указанных в пунктах 7, 8 настоящего Положения, работники контрактной службы обязаны соблюдать обязательства и требования, установленные Федеральным законом, в том числе:

2.3.1. не допускать разглашения сведений, ставших им известными в ходе проведения процедур определения поставщика (подрядчика, исполнителя), кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации;

2.3.2. не проводить переговоров с участниками закупок до выявления победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя), кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации;

2.3.3. привлекать в случаях, в порядке и с учетом требований, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации, в том числе Федеральным законом, к своей работе экспертов, экспертные организации.

2.4. Руководитель контрактной службы:

2.4.1. распределяет обязанности между работниками контрактной службы;

2.4.2. представляет на рассмотрение Заказчика предложения о назначении на должность и освобождении от должности работников контрактной службы;

2.4.3. осуществляет иные полномочия, предусмотренные Федеральным законом.

3. Ответственность работников контрактной службы

3.1. Любой участник закупки, а также осуществляющие общественный контроль общественные объединения, объединения юридических лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации имеют право обжаловать в судебном порядке или в порядке, установленном Федеральным законом, в контрольный орган в сфере закупок действия (бездействие) должностных лиц контрактной службы, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника закупки.

           3.2 Работники контрактной службы, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации, иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок, а также положений настоящего Положения, несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

            3.3. Работник контрактной службы, допустивший нарушение законодательства Российской Федерации или иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд может быть отстранен от занимаемой должности по решению Заказчика.

Приложение №2
к постановлению Администрации 

Среднетымского сельского поселения

от 26.04. 2014 г. N15
Положение

о приемочной комиссии муниципального образования «Среднетымское сельское поселение»

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет порядок создания и деятельности приемочной комиссии муниципального образования «Среднетымское сельское поселение» (далее – Заказчик) в рамках исполнения контрактов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги (далее - отдельный этап исполнения контракта), предусмотренных контрактом, включая проведение в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» экспертизы поставленного товара, результатов выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта.

1.2. Приемочная комиссия создается Заказчиком для осуществления приемки поставленных товаров (работ, услуг) на соответствие их количества, комплектности, объема и качества требованиям, предусмотренным контрактом.

1.3. В своей деятельности приемочная комиссия руководствуется Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 05.04.2013 N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», иными нормативными правовыми актами, условиями контракта и настоящим Положением.

1.4. Приемка поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги (или результатов отдельного этапа исполнения контракта) осуществляется в порядке и в сроки, которые установлены контрактом.
2. Задачи и функции приемочной комиссии

2.1. Основными задачами приемочной комиссии являются: 

2.1.1. установление соответствия поставленных товаров (работ, услуг) условиям и требованиям заключенного контракта; 

2.1.2. подтверждение факта исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств по передаче товаров, результатов работ и оказанию услуг Заказчику; 

2.1.3. подготовка документов (протокол, акт приема-передачи) приемочной комиссии.

2.2. Для выполнения поставленных задач приемочная комиссия реализует следующие функции:

2.2.1. проводит анализ документов, подтверждающих факт поставки товаров, выполнения работ или оказания услуг, на предмет соответствия указанных товаров (работ, услуг) количеству и качеству, ассортименту, сроку годности, утвержденным образцам и формам изготовления, а также другим требованиям, предусмотренным контрактом;

2.2.2. проводит анализ представленных поставщиком (подрядчиком, исполнителем) отчетных документов и материалов, включая товарно-транспортные документы, накладные, документы изготовителя, инструкции по применению товара, паспорт на товар, сертификаты соответствия, доверенности, промежуточные и итоговые акты о результатах проверки (испытания) материалов, оборудования на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации и договора, а также устанавливает наличие предусмотренного условиями контракта количества экземпляров и копий отчетных документов и материалов;

2.2.3. проводит экспертизу своими силами либо привлекает экспертов, экспертные организации для проверки качества поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг на предмет их соответствия условиям контракта и предусмотренной им нормативной и технической документации;

2.2.4. при необходимости запрашивает у поставщика (подрядчика, исполнителя) недостающие отчетные документы и материалы, а также получает разъяснения по представленным документам и материалам;

2.2.5. выносит решение по результатам проведенной приемки товаров (работ, услуг) и в случае их соответствия условиям контракта составляет акт приема-передачи товаров (работ, услуг).

2.3. На заседаниях приемочной комиссии могут присутствовать любые заинтересованные в результатах приемки товаров (работ, услуг) лица, которым не разрешается вмешательство в деятельность приемочной комиссии. Присутствие указанных лиц на заседаниях приемочной комиссии допускается, если это не будет противоречить законодательству Российской Федерации о защите государственной и (или) коммерческой тайны.

3. Состав и полномочия членов приемочной комиссии

3.1. Состав приемочной комиссии утверждается Заказчиком.

3.2. В состав приемочной комиссии входит не менее пяти человек, включая председателя, заместителя председателя, секретаря и других членов приемочной комиссии.

3.3. Возглавляет приемочную комиссию и организует ее работу председатель приемочной комиссии, а в период его отсутствия – заместитель председателя приемочной комиссии. Председатель приемочной комиссии и его заместитель назначаются Заказчиком.

3.4. Состав приемочной комиссии формируется из числа сотрудников Заказчика, в случае если участие поставщика (подрядчика, исполнителя) в приемке товаров (работ, услуг) предусмотрено контрактом, то в состав приемочной комиссии дополнительно могут входить представители поставщика (подрядчика, исполнителя).

3.5. Изменение состава приемочной комиссии в период ее деятельности осуществляется на основании приказа Заказчика.

3.6. Председатель приемочной комиссии:

3.6.1. осуществляет общее руководство работой приемочной комиссии и организацию ее деятельности;

3.6.2. утверждает повестку дня заседаний приемочной комиссии и ведет заседания приемочной комиссии; 

3.6.3. определяет полномочия заместителя председателя и членов приемочной комиссии;

3.6.4. подписывает запросы о получении информации, необходимой для работы приемочной комиссии;

3.6.5. контролирует выполнение решений приемочной комиссии.

3.7. Секретарь приемочной комиссии обладает правом голоса и выполняет организационное сопровождение деятельности приемочной комиссии, в том числе:

3.7.1. проводит подготовку заседания приемочной комиссии, уведомляет всех членов приемочной комиссии о повестке дня, месте и времени проведения заседания приемочной комиссии;

3.7.2. ведет протоколы приемочной комиссии и оформляет акты приема-передачи товаров (работ, услуг);

3.7.3. выполняет по поручению председателя приемочной комиссии иные необходимые организационные мероприятия, обеспечивающие деятельность приемочной комиссии.

3.8. Члены приемочной комиссии осуществляют свои полномочия лично, передача полномочий члена приемочной комиссии другим лицам не допускается.

4. Решения приемочной комиссии

4.1. Решения приемочной комиссии правомочны, если на заседании присутствуют не менее половины количества ее членов.

4.2. Приемочная комиссия принимает решения открытым голосованием простым большинством голосов от числа присутствующих членов комиссии. В случае равенства голосов председатель приемочной комиссии имеет решающий голос.

4.3. По итогам проведения приемки товаров (работ, услуг) приемочной комиссией принимается одно из следующих решений:

4.3.1. товары поставлены, работы выполнены, услуги исполнены полностью, в соответствии с условиями контракта и (или) предусмотренной им нормативной и технической документации, подлежат приемке;

4.3.2. по итогам приемки товаров (работ, услуг) выявлены замечания по поставке  товаров (выполнению работ, оказанию услуг), которые поставщику (подрядчику, исполнителю) следует устранить в сроки, установленные Заказчиком;

4.3.3. товары не поставлены, работы не выполнены, услуги не оказаны либо товары поставлены, работы выполнены, услуги исполнены с существенными нарушениями условий контракта и (или) предусмотренной им нормативной и технической документации, не подлежат приемке.

4.4. Решения приемочной комиссии оформляются протоколом, который подписывается членами приемочной комиссии, участвующими в приемке товаров (работ, услуг) и согласными с соответствующими решениями приемочной комиссии. Если член приемочной комиссии имеет особое мнение, оно заносится в протокол приемочной комиссии за подписью этого члена приемочной комиссии.

4.5. В случае привлечения Заказчиком экспертов, экспертных организаций при принятии решения о приемке или об отказе в приемке результатов отдельного этапа исполнения контракта либо поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги приемочная комиссия должна учитывать отраженные в заключении по результатам указанной экспертизы предложения экспертов, экспертных организаций, привлеченных для ее проведения.

4.6. Протокол приемочной комиссии по проведению приемки товаров (работ, услуг) по контракту должен содержать:

4.6.1. дату и место проведения приемки товаров (работ, услуг) по контракту;

4.6.2. наименование и номер контракта, на основании которого поставляются товары, выполняются работы, оказываются услуги;

4.6.3. список присутствующих на заседании членов приемочной комиссии;

4.6.4. номер и дату акта экспертизы, наименование объекта экспертизы, выводы экспертизы в случае, если в приемке товаров (работ, услуг) участвовал независимый эксперт (независимая экспертная организация);

4.6.5. решение о возможности или о невозможности приемки товаров (работ, услуг);

4.6.6. перечень замечаний, которые были выявлены по итогам приемки товаров (работ, услуг), и перечень рекомендаций и предложений по их реализации;

4.6.7. результаты голосования по итогам приемки товаров (работ, услуг).

4.7. Если по итогам приемки товаров (работ, услуг) будет принято решение о невозможности осуществления приемки товаров (работ, услуг), то протокол приемочной комиссии по проведению приемке товаров (работ, услуг) составляется не менее чем в двух экземплярах и незамедлительно передается Заказчику и поставщику (подрядчику, исполнителю).

4.7.1. Протокол должен содержать мотивированный отказ от подписания акта приема-передачи товаров (работ, услуг).
4.8. Комиссия должна учитывать отраженные в заключении по результатам указанной экспертизы предложения экспертов, экспертных организаций, привлеченных для ее проведения.

5. Порядок оформления акта приема-передачи

5.1. Приемка поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги (или результатов отдельного этапа исполнения контракта) оформляется актом приема-передачи товаров (работ, услуг), который подписывается всеми членами приемочной комиссии, представителями поставщика (подрядчика, исполнителя), в случае их участия в приемке, и утверждается Заказчиком.

5.1.1. Форма акта приема-передачи товаров (работ, услуг) утверждается и предоставляется поставщиком (подрядчиком, исполнителем) Заказчику. В случае не предоставления поставщиком (подрядчиком, исполнителем) акта приема-передачи товаров (работ, услуг), форма акта приема-передачи товаров (работ, услуг) разрабатывается Заказчиком.
5.1.2. Акт приема-передачи товаров подписывается Заказчиком в одностороннем порядке или в двухстороннем порядке с участием представителей поставщика. Акт приема-передачи работ (услуг) подписывается Заказчиком и представителем подрядчика (исполнителя). Акт приема-передачи товаров (работ, услуг) оформляется в день окончания приемки части или всей партии товаров (отдельных этапов или всего объема выполненных работ, оказанных услуг).

Приложение №3
к постановлению Администрации 

Среднетымского сельского поселения

от 26.04.2014 г. N 15
Типовая форма протокола 

заседания приемочной комиссии по муниципальному контракту

от «___»_____201__г. №___ «(на поставку товаров, работ, услуг»)

п.Молодежный                                                                                                             «___»_____201__г.
                       Присутствовали:

                       Комиссия в составе:

                       Ф.И.О. – председатель приемочной комиссии

                       Ф.И.О. – заместитель председателя приемочной комиссии

                       Ф.И.О. – секретарь приемочной комиссии
                       Ф.И.О. – член приемочной комиссии (от Заказчика/Поставщик)
                       Ф.И.О. – член приемочной комиссии (от Заказчика/Поставщик)
                Всего на заседании присутствовало _______членов приемочной комиссии, что составило более половины от общего количества членов приемочной комиссии.

                Кворум имеется, заседание правомочно.

                Приемочная комиссия РАССМОТРЕЛА:

               1. Муниципальный контракт от «__»____201__г. №__ «(на поставку товаров, работ, услуг)», заключенный между МКУ Администрацией Среднетымского сельского поселения

 и ____________.

               2. Отчетные документы и материалы, представленные поставщиком (подрядчиком, исполнителем):

               1. Счет-фактура

               2. Товарная накладная

               3. Гарантийный талон

               4. И другие документы

               3. Акт экспертизы (номер и дата экспертизы, наименование объекта экспертизы, выводы экспертизы в случае, если в приемке товаров (работ, услуг) участвовал независимый эксперт (экспертная организация).

               Рассмотрев вышеперечисленные документы, приемочная комиссия приняла

                                                                            РЕШЕНИЕ:

              - товары поставлены, работы выполнены, услуги исполнены полностью в соответствии с условиями контракта и (или) предусмотренной им нормативной и технической документации, подлежит приемке;

             - по итогам приемке товаров (работ, услуг) выявлены замечания по поставке товаров (выполнению работ, оказанию услуг), которые поставщику (подрядчику, исполнителю) следует устранить в сроки, установленные Заказчиком;

             - товары не поставлены, работы не выполнены, услуги не оказаны либо товары поставлены, работы выполнены, услуги исполнены с существенными  нарушениями условий.   

Приложение № 4
к постановлению Администрации 

Среднетымского сельского поселения

от 26.04. 2014 г. N 15
Типовая форма акта приема-передачи товаров (работ, услуг)

по муниципальному контракту

от «__»______201__г. №___ «(на поставку товаров, работ, услуг)»

  п.Молодежный                                                                                                               «__»_____201__г.

               На основании решения приемочной комиссии МКУ Администрации Среднетымского сельского поселения муниципального образования «Среднетымское сельское поселение» (протокол №__ от «__»_____201__г.)

                МКУ Администрация Среднетымского сельского поселения муниципального образования «Среднетымское сельское поселение», в лице _______________, действующего на основании Устава, именуемое в дальнейшем «Заказчик», с одной стороны и _________________

___________________________________________________________________________________

в лице _____________________________________________________________________________

действующего на основании __________________________________________________________

именуемое в дальнейшем «Поставщик» («Подрядчик», «Исполнитель»), с другой стороны, совместно именуемы «Стороны», составили настоящий акт о том, что «Поставщик» («Подрядчик», «Исполнитель») поставил (выполнил, оказал), а «Заказчик» принял следующие товары (работы, услуги):

	№ п/п
	Наименование товаров (работ, услуг)
	Количество товаров (работ, услуг)
	Цена за единицу
	Сумма

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	                                                                                                           Итого:
	


     Настоящий акт составлен в двух экземплярах (по одному для каждой из сторон), имеющих равную юридическую силу.

Председатель приемочной комиссии                                           (подпись, расшифровка подписи)

Заместитель председателя приемочной комиссии                     (подпись, расшифровка подписи) 

Члены приемочной комиссии:
(подпись, расшифровка подписи)

(подпись, расшифровка подписи)

(подпись, расшифровка подписи)
           «Заказчик»                                                             «Поставщик» («Подрядчик», «Исполнитель»)
Реквизиты                                                                           Реквизиты

_____________/__________                                              _____________/_________________    
